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1. BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 01 NĂM 2018 
Trong tháng 01, phòng thực hiện một số công tác, hoạt động chính như sau
· Tham dự Hội thảo và Giao lưu với các trường cao đẳng Vương quốc Anh,  Cục Kiểm định chất lượng Giáo dục nghề nghiệp, Hội đồng Anh và tổ chức của Anh do Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội tổ chức vào ngày 15/01/2018.
· Các công tác chuẩn bị tiếp đoàn các Tổ chức trường cao đẳng Vương quốc Anh,  Cục Kiểm định chất lượng Giáo dục nghề nghiệp, Hội đồng Anh vào ngày 16/01/2018.
· Lập kế hoạch tuyển sinh, đào tạo cho  dự án Thợ điện xanh năm 2018 (khóa 7, 8) và quản lý đào tạo module 3 khóa 5, 6 của dự án thợ điện xanh.
· Triển khai công tác chuẩn bị tiếp Phó chủ tịch tập đoàn KONE, Phần Lan vào ngày 25/01/2018.
· Triển khai công tác chuẩn bị tiếp công ty ANDMORE Nhật Bản về hợp tác đào tạo tu nghiệp sinh miễn phí tại Nhật bản nghề Điện Lạnh vào ngày 26/01/2018.
· Hoàn thiện các bản ghi nhớ hợp tác với công ty Win, Nhật Bản.
· Hoàn thiện các bản ghi nhớ hợp tác với Bộ Giáo dục Quốc gia Pháp trong đào tạo giảng viên trong lĩnh vực kỹ thuật.
· Hỗ trợ công tác hoàn thiện hồ sơ tiếp nhận trang thiết bị dạy học cho khoa CN Động lực.
·  Hỗ trợ công tác hoàn thiện hồ sơ tiếp nhận trang thiết bị dạy học thuộc chương trình Thợ điện xanh cho khoa CN Điện - Điện tử.
· Các công tác khác: Làm báo cáo thống kê hàng năm về KH-CN cho Sở Khoa học và Công nghệ TP. Hồ Chí Minh theo yêu cầu của công văn số 2640/SKHCN-TTTT ngày 24 tháng 11 năm 2017. 
· Nhận các laptop được tài trợ thuộc Dự án Thợ điện xanh.

2. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 02 NĂM 2018 
· Trong tháng 02, phòng hoạch định một số hoạt động chính như sau:
· Chuẩn bị nhận các thiết bị mới lần thứ 5 thuộc Dự án Thợ điện xanh.
· Xúc tiến ký kết bản ghi nhớ hợp tác với Bộ Giáo dục Quốc gia Pháp trong đào tạo giảng viên trong lĩnh vực kỹ thuật và tiếp nhận chuyên gia dến làm việc.
· Các công tác hỗ trợ xây dựng trung tâm đào tạo thang máy và thang cuốn KONE.
· Nghiên cứu làm đề án xin nhận thiết bị để hợp tác với công ty Win, Nhật Bản. 
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